
    - Trung Tâm tư vấn và hướng nghiệp (TTTVHN): 

        Hướng dẫn SV làm thẻ thư viện cho SV mới nhập học

    - Phòng CTHSSV và Ban cán sự các lớp:  

       Tiếp nhận yêu cầu làm thẻ thư viện từ SV

     TTTVHN và Phòng CTSSSV : 

     Tập hợp yêu cầu gửi về cho thủ thư và ghi sổ theo dõi

Trung tâm Tư vấn & 

hướng nghiệp: kiểm tra 

thẻ in 

Lưu đồ hướng dẫn làm thẻ thư viện 

(Mã số:QT - 05) 

Trung tâm Tư vấn & hướng nghiệp: 

- Chụp hình, 

- Kiểm tra lệ phí

- Làm thẻ thư viện (bọc nilon có nút mở) 

- Thủ thư : Tổng hợp các phiếu đăng ký, nhập hồ sơ dữ liệu và        

gửi Phòng Đào tạo xác nhận sinh viên 

- Phòng Đào Tạo: Sau khi xác nhận, gửi dữ liệu cho Trung Tâm 

Tư Vần Hướng Nghiệp để in và Phòng Kế hoạch Tài chính thu tiền 

- Phòng Kế hoạch Tài chính : Thu tiền 

Hoàn tất công việc

In sai

In đúng

- Trung tâm Tư vấn & hướng nghiệp: giao thẻ sau khi in

- Thủ thư : giao thẻ, ghi sổ theo dõi và ghi nhận các sai sót 

về thẻ của sinh viên để tiến hành khắc phục 
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