
Các yêu cầu

Phòng CTHSSV:

 Tiếp nhận hồ sơ

Phòng CTHSSV : 

Kiểm tra, rà soát hồ sơ 

(Ghi sổ nếu hợp lệ)

Lưu đồ xác nhận học sinh sinh viên (Nghĩa vụ quân sự, bổ sung hồ sơ theo 

yêu cầu của phụ huynh và sinh viên,….) 

(Mã số: QT – 01)

SV lấy hồ sơ tại 

Phòng Công tác học sinh 

sinh viên (P.CTHSSV) 

(có tính phí: 1.000đ)

SV tải hồ sơ trên website 

của trường CĐVĐ và tự 

điền thông tin vào hồ sơ 

(không tính phí)

Phòng Kế hoạch Tài chính : 

Xác nhận đóng học phí 

Phòng Đào Tạo: 

Xác nhận quá trình học tập

- Phòng Đào Tạo: Lãnh đạo ký xác nhận 

- Phòng KHTC: Đóng dấu 

- Phòng TCHC: Chuyển hồ sơ chứng nhận 

(Thời gian trả hồ sơ cho SV : 

sau 01 buổi làm việc)

Phòng CTHSSV: 

- Kiểm tra 

- Phát giấy chứng nhận

- SV ghi sổ theo dõi trả hồ sơ

Đóng học phí

 đầy đủ

SV đi học 

đầy đủ

Hoàn tất công việc

Hoàn trả Hoàn trả 

Hoàn trả 

Không 

hợp lệ

Hợp lệHợp lệ

Hợp lệ Hợp lệ

Không 

hợp lệ

Không 

hợp lệ
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