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HƯỚNG DẪN  
CÔNG TÁC TỔ CHỨC ĐẠI HỘI CHI ĐOÀN 

* * * 

Đại hội chi đoàn nhằm tổng kết, đánh giá hoạt động của chi đoàn trong một nhiệm 

kỳ, đề ra phương hướng hoạt động cho nhiệm kỳ sau, bầu Ban Chấp hành mới để lãnh 

đạo chi đoàn giữa hai kỳ đại đội, Chấp hành là một đợt sinh hoạt chính trị quan trọng đối với 

tất cả các đoàn viên hiện đang sinh hoạt. 

Chuẩn bị tốt đại hội chi đoàn là nhiệm vụ của mỗi đoàn viên, Ban Chấp hành chi 

đoàn cần phân công công việc phù hợp tuỳ theo khả năng của từng đoàn viên. 

I. NHIỆM VỤ VÀ NGUYÊN TẮC CỦA ĐẠI HỘI CHI ĐOÀN: 

1. Nhiệm vụ của Đại hội Chi đoàn. 
Thảo luận và biểu quyết thông qua các báo cáo của Ban chấp hành; quyết 

định phương hướng thảo luận nhiệm vụ công tác của Đoàn và phong trào 

thanh niên nhiệm kỳ mới; bầu Ban Chấp hành mới; góp ý kiến vào các văn 

kiện của đại hội đoàn cấp trên và bầu đoàn đại biểu đi dự đại hội đoàn cấp 

trên (nếu có). 

2. Một số nguyên tắc khi tổ chức Đại hội Chi đoàn: 
- Đại hội chi Đoàn là đại hội đoàn viên, thành phần tham dự đại hội Chi đoàn là toàn 

thể đoàn viên của Chi đoàn. 
- Đại hội Chi đoàn chỉ có giá trị khi có ít nhất 1/2 số Đoàn viên của chi Đoàn tham 

dự. 
- Các vấn đề liên quan đến bầu cử (các vấn đề liên quan đến bầu cử được quy định 

cụ thể trong Thể lệ bầu cử – một văn bản mà Ban Chấp hành chi đoàn cần chuẩn bị 

trước khi tiến hành đại hội): 
 Việc bầu Ban chấp hành Chi đoàn, đoàn đại biểu tham dự đại hội Đoàn 

Khoa (nếu có) phải được bầu cử tại Đại hội bằng hình thức bỏ phiếu kín. 

 Đối với việc bầu đoàn chủ tịch, thư ký đại hội, ban kiểm phiếu thông qua 

bằng hình thức biểu quyết. 

 Khi bầu cử  hoặc biểu quyết phải có quá nửa (1/2) số phiếu bầu kể cả phiếu 

không hợp lệ (đối với hình thức bầu cử) hoặc có quá nửa số đoàn viên có 

mặt (đối với hình thức biểu quyết) tán thành thì người được bầu mới trúng 

cử và nghị quyết mới có giá trị. 

 Trong quá trình bầu mà có 02 người trúng cử trở lên cùng số phiếu mà thì 

xin ý kiến chỉ đạo của Đoàn cấp trên và xin ý kiến toàn thể đại hội để quyết 

định phương thức thức bầu chọn bằng biểu quyết hay tiếp tục bỏ phiếu bầu. 

1. Nhiệm kỳ, hình thức và số lượng Ban Chấp hành: 

 Nhiệm kỳ: Các đoàn trực thuộc Đoàn cơ sở, 01 năm tổ chức đại hội 01 lần. 

 Hình thức: Tổ chức đại hội đoàn viên. Số lượng Ban Chấp hành: 

- Chi đoàn có từ 3 đến 8 đoàn viên. Bầu Bí thư, nếu cần thiết thì có thể bầu phó Bí 

thư. 

- Chi đoàn có từ 09 đoàn viên trở nên: Bầu Ban Chấp hành từ 3 đến 5 đồng chí, 

trong đó có Bí thư và phó Bí thư. 

 



2. Tổ chức Đại hội: 

Căn cứ định hướng chỉ đạo của Cấp uỷ chi bộ và Đoàn cấp trên trực tiếp, xây dựng 

kế hoạch đại hội chi đoàn cần có các phần sau: 

2.1. Công tác chuẩn bị. 

2.1.1. Mục đích, yêu cầu của Đại hội: 

 Mục đích:  Những vấn đề nào mà Đại hội kỳ này cần phải giải quyết như: 

 Nội dung: Có sự thay đổi gì không so với nhiệm kỳ này phải có trong nội 

dung. 

 Nhân sự: Có thay đổi so với nhiệm kỳ qua… 

 Phòng trào: Có cần phải bổ sung phong trào nào không… 

 Yêu cầu: Chi ra cụ thể yêu cầu 

- Đối với Ban tổ chức đại hội như phải đúng điều lệ, dân chủ, công khai, tiết 

kiệm,… 

- Đối với người dư đại hội như phải đi dự đúng giờ, ăn mặc nghiêm túc, có trách 

nhiệm trong thảo luận,… 

2.1.2. Nội dung: 

- Dự thảo báo cáo tổng kết công tác của chi đoàn nhiệm kỳ tới. 

- Bản của Ban Chấp hành trong lãnh đạo thực hiện Nghi quyết của chi đoàn. 

-  Những nội dung cần thảo luận thông qua một số câu hỏi gợi ý. 

-  Đề án nhân sự Ban Chấp hành chi đoàn mới. 

-  Nội dung thẩm tra tư cách đoàn viên, thể lệ bầu cử, danh sách bầu cử, phiếu bầu. 

- Dự thảo nghị quyết, lời khai mạc, bế mạc... 

- Xin ý kiến Đoàn cấp trên trực tiếp và cấp uỷ Chi Bộ về những vấn đề nêu trên. 

2.1.3. Thời gian: 01 buổi, nên chọn thời điểm phù hợp để đoàn viên tham dự đầy 

đủ, nên có chương trình văn nghệ, trò chơi hoạt náo,.. (ít nhất phải có 2/3 đoàn viên tham 

gia dự thì đại hội mới có giá trị). 

2.1.4. Địa điểm: Nên chọn phòng học lớn để đại hội được nghiêm túc và dễ trang 

trí. 

2.1.5. Lập Ban tổ chức Đại hội: phụ trách các mảng như nội dung; tuyên truyền; 

hoạt động; trang trí tiếp tân, hậu cần. Phân công chủ toạ Đại hội, thư ký, điều khiển 

chương trình, tổ bầu cử. 

2.1.6. Phương tiện và nội dung khác: Phương tiện để trang trí; âm thanh; ánh 

sáng; văn kiện; thư triệu tập đoàn viên dự đại hội, thư mời đại biểu, các chi đoàn bạn,… 

2.1.7.Dự trù kinh phí: Liên kết kinh phí từng phần, từng mục. 

2.1.8. Tiến độ: Gắn với thời gian cụ thể thực hiện từng nội dung. 

2.2. Lên chương trình chi tiết đại hội: 

 Phần khai mạc: 

- Nghi thực khai mạc: Chào cờ ( hát Quốc ca, Đoàn ca), phút mặc niệm. 

- Tuyên bố lý do, giới thiệu đại biểu. 

- Bầu chủ toạ đại hội. 

- Chủ toạ giới thiệu thư ký đại hội. 

 Phần điều hành Đại hội: 

- Chủ toạ đại hội báo cáo tình hình đoàn viên tham dự Đại hội (có biểu quyết) 

- Công bố chương trình Đại hội ( có biểu quyết) 

- Trình bày dự thảo báo cáo tổng kết, phương hướng, tự kiểm của Ban Chấp hành. 

- Đại hội thảo luận. 

- Ban chấp hành chi đoàn tuyên bố mãn nhiệm kỳ 

- Chủ toạ đại hội trình bày đề án nhân sự Ban Chấp hành nhiệm kỳ tới gồm yêu cầu, 

cơ cấu, tiêu chuẩn, số lượng và dự kiến nhân sự mới của Ban Chấp hành (có biểu 

quyết từng phần). 



- Đại hội thảo luận, ứng cử, đề cử nhân sự mới của Ban Chấp hành. 

- Chủ toạ Đại hội giải đáp thắc mắc, quyết định cho rút tên, chốt lại số lượng, danh 

sách ứng cử viên Ban Chấp hành mới (có biểu quyết). 

- Bầu ban kiểm phiếu. 

- Ban kiểm phiếu hướng dẫn thể lệ bầu cử. 

- Tổ chức bầu cử, công bố kết quả bầu cử; Ban Chấp hành chi đoàn mới ra mắt, 

nhận nhiệm vụ. 

- Phát biểu của cấp uỷ Đảng và Đoàn cấp trên ( chủ toạ tiếp thu ý kiến). 

- Thông qua dự thảo Nghị quyết và điều khiển biểu quyết Nghị quyết Đại hội. 

 Phần bế mạc: 

- Tổng kết, tuyên bố bế mạc Đại hội. 

- Chào cờ bế mạc (không hát). 

2.3 . Sau Đại hội: 
Ban chấp hành mới họp phiên đầu tiên, phân công chức trách, nhiệm vụ cho từng ủy 

viên (bầu bằng bỏ phiếu kín).Gửi hồ sơ báo cáo lên Đoàn trường gồm: 

o Đề nghị chuẩn y Ban chấp hành nhiệm kỳ mới. 

o Biên bản đại hội Chi đoàn. 

o Biên bản hội nghị ban chấp hành Chi đoàn lần 1 (Bầu các chức danh). 

o Biên bản kiểm phiếu của bầu Ban chấp hành Chi đoàn. 

o Văn kiện đại hội đã chỉnh sửa theo ý kiến thảo luận và đóng góp của Đoàn 

viên trong Đại hội. 

o Nghị quyết đại hội Chi đoàn. 

o Lý lịch trích ngang của BCH chi đoàn. 

o Toàn bộ phiếu bầu 

o Tiến hành tổ chức thực hiện nghị quyết của đại hội. 

3. Nhiệm vụ của từng bộ phận trong Đại hội. 

3.1. Chủ toạ Đại hội: (do Đại hội biểu quyết thông qua) 

Là những người có nhiệm vụ điều hành Đại hội theo chương trình đã được Đại hội 

thống nhất, hướng dẫn cho đoàn viên thảo luận, biểu quyết văn kiện Đại hội, lãnh đạo 

việc bầu cử Ban Chấp hành chi đoàn mới, giải quyết những vấn đề phát sinh trong Đại 

hội. Cần chọn những cán bộ, đoàn viên có khả năng tổ chức, ham hiểu nguyên tắc trong 

Ban Chấp hành chi đoàn đương nhiệm hoặc nhân sự dự kiến trong Ban Chấp hành nhiệm 

kỳ mới. Chi đoàn có từ 3-8 đoàn viên thì chỉ được bầu 1 nhân sự chủ toạ, chi đoàn có 

đoàn viên đông hơn thì bầu 3 nhân sự thành Đoàn chủ tịch, bầu bằng hình thức biểu 

quyết. 

3.2. Thư ký Đại hội: ( do chủ toạ giới thiệu và báo cáo với Đại hội) 

Là người ghi biên bản Đại hội, tổng hợp ý kiến phát biểu và các biểu quyết trong 

Đại hội. Nên chọn những đoàn viên viết nhanh, biết cách ghi tổng hợp ý chính, biết dự 

thảo nghị quyết Đại hội. 

3.3. Tổ bầu cử: 

Có nhiệm vụ hướng dẫn thể lệ cử bầu cử, chuẩn bị phiếu bầu, tổ chức bầu cử, kiểm 

phiếu, công bố kết quả bầu cử. Tổ bầu cử thường có từ 2 – 3 đồng chí, bầu tổ bầu cử 

bằng hình thức biểu quyết, nhân sự của tổ bầu cử thì không được có tên trong danh sách 

ứng cử Ban Chấp hành mới, cần chọn những đoàn viên nắm vững nguyên tắc bầu cử. 

3.4. Bộ phận phụ trách nội dung: 

Làm dự thảo báo cáo tổng kết công tác của chi đoàn, phương hướng hoạt động chi 

đoàn nhiệm kỳ tới, tự kiểm Ban Chấp hành trong lãnh đạo thực hiện nghị quyết của chi 

đoàn, những nội dung cần thảo luận, đề án nhân sự Ban Chấp hành chi đoàn mới, nội 

dung thẩm tra tư cách đoàn viên, lời khai mạc, bế mạc... 

Xây dựng đề án nhân sự Ban Chấp hành mới phải có các nội dung cơ bản sau: 



+ Số lượng Ban Chấp hành: Căn cứ vào số lượng đoàn viên hiện có: 

+ Tiêu chuẩn: Trình độ chính trị, học vấn, chuyên môn, đạo đức, thực tiển phong 

trào, nghiệp vụ công tác Đoàn, kỹ năng tổ chức phong trào, quan tâm quần chúng. 

+ Cơ cấu: Đại diện cho nam, nữ, dân tộc, tôn giáo, thành phần, nghề nghiệp. 

Các nội dung trên phải có sự thống nhất cao trong đại hội, đảm bảo tính dân chủ 

trong tự ứng cử, đề cử lúc trình bày đề án nhân sự. 

3.5. Công tác tuyên truyền và trang trí: 

+ Công tác tuyên truyền: 

Phát động phong trào thi đua chào mừng đại hội, trang trí panô, khẩu hiệu, tổ chức 

các hoạt động văn hoá - văn nghệ, thể dục - thể thao trước, trong hoặc sau Đại hội. 

+ Trang trí đại hội: từ dưới nhìn lên. 

+ Trên cùng ngang phông là khẩu hiệu: “Đảng Cộng sản Việt Nam quang vinh 

muôn năm’’ 

 

DANH MỤC TÀI LIỆU PHỤC VỤ ĐẠI HỘI CHI ĐOÀN  
Năm 2012-2013 

1. Công văn gửi BTV Đoàn trường xin ý kiến chỉ đạo về thời gian và cơ cấu nhân sự 

BCH chi đoàn tổ chức Đại hội chi đoàn năm 2012-2013. 

2. Thư triệu tập  

3. Chương trình đại hội 

4. Kịch bản chi tiết (gợi ý) 

5. Báo cáo thẩm tra tư cách đại biểu 

6. Đề cương báo cáo tổng kết công tác đoàn năm học 2012 và phương hướng hoạt 

động năm học 2013. 

7. Mẫu phiếu bầu (Dùng cho bầu cử trong cả bầu BCH Chi đoàn, bầu Bí thư, Phó Bí 

thư CĐ) 

8. Biên bản kiểm phiếu bầu BCH Chi đoàn 

9. Biên bản họp Hội nghị BCH bầu các chức danh của Chi đoàn 

10. Biên bản Đại hội Chi đoàn. 

11. Nghị quyết Đại hội Chi đoàn  

12. Công văn đề nghị công nhận BCH và các chức danh chủ trốt của CĐ. 

13. Mẫu sơ yếu lý lịch trích ngang của BCH mới. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ĐOÀN TNCS HỒ CHÍ MINH   

  ĐOÀN TRƯỜNG CAO ĐẲNG VIỄN ĐÔNG         

      

BCH CHI ĐOÀN......................          

  

Số:      /CV-CĐVĐ                TP. Hồ Chí Minh, ngày       tháng        năm 2013 

    V/v  xin ý kiến chỉ đạo về thời gian tổ chức  

 Đại hội Chi đoàn................. 

              Nhiệm kỳ 2012-2013 

Kính gửi: Ban Thường Vụ Đoàn trường Cao Đẳng Viễn Đông                   

Căn cứ Điều 7, Chương II Điều lệ Đoàn TNCS  Hồ Chí Minh khóa IX quy định về việc tổ chức 

Đại hội đại biểu Đoàn TNCS Hồ Chí Minh các cấp; 

Căn cứ vào hướng dẫn số 010/HD-ĐTN-CĐVĐ ngày 02 thanngs 04 năm 2013 về việc hướng 

dẫn tổ chức đại hội chi đoàn năm 2012-2013 của Ban thường Vụ đoàn trường. 

 Dưới sự hỗ trợ của BCH trường Cao đẳng Viễn Đông, Chi đoàn………………. đã xây dựng 

xong phương hướng hoạt động, đề án nhân sự và kế hoạch tiến hành Đại hội chi đoàn nhiệm kỳ năm 

2012 – 2013 nhằm củng cố kiện toàn nhân sự Ban Chấp hành chi đoàn, cũng như đề ra phương hướng 

hoạt động các phong trào đoàn trong nhiệm kỳ mới phù hợp với xu thế phát triển chung của phong trào 

thanh niên. 

 Nay, BCH chi đoàn………………. gửi Công văn xin ý kiến chỉ đạo của Đoàn cấp trên cho phép 

BCH chi đoàn…………………………… được tiến hành tổ chức Đại hội chi đoàn nhiệm kỳ 2012 – 

2013 đúng như kế hoạch đã đề ra nhằm tránh những ảnh hưởng đến quá trình học tập của sinh viên cũng 

như hoạt động chung của nhà trường. 

 Về thời gian và địa điểm tổ chức: 

 Thời gian dự kiến điễn ra Đại hội: Lúc….giờ…..,Thứ……, ngày……. tháng …năm 

2013. 

 Địa điểm: Phòng………………., 164 Nguyễn Đình Chính, P.11, Q. Phú Nhuận. 

 Về nhân sự dự kiến BCH chi đoàn và chức vụ dự kiến kèm theo: 

TT Họ tên Chức vụ hiện tại Điện thoại 

    

    

    

    

    

Công văn đề nghị có kèm theo chương trình đại hội, kịch bản đại hội, mẫu phiếu bầu, và văn 

kiện Đại hội. 

Vì sự phát triển của phong trào thanh niên của Chi đoàn…………… kính đề nghị Ban Thường 

vụ đoàn Trường Cao Đẳng Viễn Đông xem xét và quan tâm giải quyết, giúp đỡ.  

Xin chân thành cảm ơn.       

      Ý KIẾN CỦA ĐOÀN TRƯỜNG                                TM. BCH CHI ĐOÀN…………. 

            BÍ THƯ                                   BÍ THƯ 

    

    



 

 

         ĐOÀN TNCS HỒ CHÍ MINH  

ĐOÀN TRƯỜNG CAO ĐẲNG VIỄN ĐÔNG 

 ......, ngày ... tháng ... năm 20....... 

ĐẠI HỘI CHI ĐOÀN ......... 

 

BẢN THẨM TRA TƯ CÁCH ĐOÀN VIÊN  

ĐẠI HỘI CHI ĐOÀN............ 

NHIỆM KỲ............. 

 

Hôm nay, ngày ... tháng ... năm 20......., tại .......... chủ tọa đại hội chi đoàn xin báo 

cáo kết quả thẩm tra tư cách đoàn viên dự đại hội như sau: 

- Tổng số đoàn viên triệu tập: 

- Số đoàn viên có mặt : ...... đạt : ......% 

Trong đó: 

- Số đoàn viên nam: ...... chiếm : ....% 

- Số đoàn viên nữ: ...... chiếm: .....% 

- Số đoàn viên dân tộc Kinh : ..... chiếm : ..... % 

- Số đoàn viên dân tộc khác : ..... chiếm : ......% 

- Số đoàn viên có tôn giáo : .... chiếm : .....% 

- Số đoàn viên là Đảng viên : .... chiếm :....%, đảng viên dự bị : .... chiếm .....%, 

chính thức :.....chiếm ....% 

- Đoàn viên có tuổi đoàn nhỏ nhất là : ..... ngày, tháng, năm vào Đoàn : ..... 

- Đoàn viên có tuổi đoàn lớn nhât là : .... ngày, tháng, năm vào Đoàn : .... 

- Đoàn viên có tuổi đời nhỏ nhất là : .... ngày, tháng, năm sinh : ............ 

- Số đoàn viên vắng mặt là : ..... chiếm :.... %, có lý do: ..... không lý do: ..... 

- Căn cứ theo Điều lệ Đoàn, số đoàn viên có mặt chiếm hơn 2/3 số đại biểu được 

triệu tập, vậy đại hội được phép tiến hành. 

  

  CHỦ TỌA ĐẠI HỘI 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

MẪU

U 



 

              ĐOÀN TNCS HỒ CHÍ MINH  

ĐOÀN TRƯỜNG CAO ĐẲNG VIỄN ĐÔNG 

  ......, ngày ... tháng ... năm 20....... 

ĐẠI HỘI CHI ĐOÀN ......... 

 

BIÊN BẢN KIỂM PHIẾU 

V/v bầu Ban chấp hành chi đoàn ........ nhiệm kỳ........... 

Biên bản bắt đầu vào lúc.... giờ, ngày .... tháng ..... năm .... tại ...  

Ban kiểm phiếu gồm : .... đ/c sau: 

1. Đ/c: ..................................... Trưởng ban 

2. Đ/c: ..................................... Thành viên 

3. Đ/c: ..................................... Thành viên 

Danh sách ứng cử viên bần vào Ban chấp hành chi đoàn ......... do đại hội thông qua 

gồm ...... đ/c 

1. Đ/c....................................... 

2. Đ/c....................................... 

3. Đ/c....................................... 

4. Đ/c....................................... 

.................................. 

Kết quả kiểm phiếu bầu Ban chấp hành chi đoàn : 

- Số phiếu phát ra: ....... 

- Số phiếu thu vào : ...... 

- Số phiếu hợp lệ: ........ 

- Số phiếu không hợp lện: ........ 

Kết quả kiểm phiếu như sau: 

1. Đ/c.............................../phiếu Chiếm ..... % 

2. Đ/c.............................../phiếu Chiếm......% 

3. Đ/c............................../phiếu Chiếm......% 

4. Đ/c: .........................../phiếu Chiếm.......% 

.................................... 

Căn cứ kết quả kiểm phiến và nguyên tắc bầu cử, các đ/c có tên sau trúng cử vào 

BCH chi đoàn: 

1. Đ/c.................................../phiếu Chiếu........% 

2. Đ/c................................../phiếu Chiếm.......% 

3. Đ/c................................../phiếu Chiếm.......% 

Biên bản kết thúc vào lúc .... giờ cùng ngày. 

 

 

    THƯ KÝ   TRƯỞNG BAN 

    (ký tên)      (ký tên) 

MẪU

U 



              ĐOÀN TNCS HỒ CHÍ MINH  

ĐOÀN TRƯỜNG CAO ĐẲNG VIỄN ĐÔNG 

......, ngày ... tháng ... năm 20....... 

ĐẠI HỘI CHI ĐOÀN ......... 

 

BIÊN BẢN 

ĐẠI HỘI CHI ĐOÀN ................. NHIỆM KỲ:.......... 

I. Thời gian, địa điểm: 

- Thời gian : Ngày ... tháng ... năm ....... 

- Địa điểm : Tại nơi................................. 

II. Thành phần tham dự: 

- Đại biểu: 

- Đoàn viên: 

III. Nội dung: 

- Đ/c.............................................................................thực hiện: 

+ Chào cờ. 

+ Tuyên bố lý do, giới thiệu đại biểu. 

+ Bầu đ/c ...........................chủ tọa đại hội, biểu quyết .....% 

+ Đ/c.............................. chủ tọa giới thiệu đ/c........................là thư ký đại hội. 

+ Đ/c...............báo cáo tình hình đoàn viên dự Đại hội (có biên bản đính kèm) 

+ Đ/c ..............thông qua chương trình Đại hội. 

+ Đ/c................ trình bày báo cáo tổng kết nhiệm kỳ...... phương hướng công tác 

nhiệm kỳ......bản tự kiểm của Ban Chấp hành nhiệm kỳ....... 

+ Các đoàn viên thảo luận. 

+ Đ/c..............thay mặt Ban Chấp hành chi đoàn nhiệm kỳ ...... tuyên bố hết nhiệm 

kỳ. 

+ Đ/c..............trình bày đề án nhân sự Ban Chấp hành chi đoàn nhiệm kỳ ...... và 

hướng dẫn đại hội biểu quyết thông qua đề án nhân sự mới với tỉ lệ biểu quyết 

........% đồng ý. 

+ Danh sách do Ban Chấp hành cũ giới thiệu gồm: ....đ/c. 

+ Đoàn viên dự Đại hội tự ứng cử gồm ... đ/c 

+ Đoàn viên dự Đại hội được đề cử gồm ... đ/c 

+ Đ/c .............chốt danh sách ứng cử viên bầu Ban Chấp hành và điều khiển Đại hội 

biểu quyết số lượng danh sách ứng cử viên, tỉ lệ biểu quyết đồng ý là : ................. 

chiếm ……. % 

+ Đ/c ...........điều khiển Đại hội biểu quyết danh sách ứng cử viên là ... tỉ lệ biểu 

quyết đồng ý là ....chiếm .....% 

+ Đ/c ............điều hành Đại hội bầu ban kiểm phiếu. 

+ Đ/c ............đại diện chi bộ phát biểu ý kiến. 

+ Đ/c ............công bố kết quả kiểm phiếu (có biên bản kèm theo). 

+ BCH chi đoàn nhiệm kỳ ... ra mắt, nhận nhiệm vụ. 

+ Đ/c ............điều hành đại hội biểu quyết nghị quyết Đại hội, tỉ lệ đồng ý là 

...chiếm ... % 

+ Đ/c ............thay mặt chủ tọa tuyên bố bế mạc Đại hội 

+ Đ/c ............chào cờ bế mạc. 

Đại hội kết thúc vào lúc ..... giờ cùng ngày. 

 

THƯ KÝ CHỦ TỌA 

              

 

MẪU

U 

MẪU

U 

MẪU

U 

MẪU

U 



            ĐOÀN TNCS HỒ CHÍ MINH  

ĐOÀN TRƯỜNG CAO ĐẲNG VIỄN ĐÔNG 

......, ngày ... tháng ... năm 20....... 

ĐẠI HỘI CHI ĐOÀN ......... 

 

BIÊN BẢN 

HỘI NGHỊ LẦN I BAN CHẤP HÀNH CHI ĐOÀN ...... 

NHIỆM KỲ.......... 

I. Thời gian, địa điểm: 

- Thời gian: Ngày... tháng ... năm ...... 

- Địa điểm: tại nơi................................ 

II. Thành phần tham dự 

- Đại biểu: 

- Các thành viên Ban Chấp Hành: 

III. Nội dung: 

1. Bầu chủ trì cuộc họp: 

- Đ/c ..................giới thiệu đ/c.............chủ trì cuộc họp. 

- Biểu quyết : ............đồng ý ...............không đồng ý......ý kiến khác...... 

1. Bầu chức danh bí thư: 

Theo thống nhất của BCH chi đoàn nhiệm kỳ ......, đ/c chủ trì giới thiệu đ/c.........ứng 

cử vào chức danh bí thư chi đoàn. 

Xin ý kiến tự ứng cử, đề cử.................................................... 

Biểu quyết thông qua danh sách ứng cử viên chứ danh Bí thư chi đoàn gồm 

...........đ/c 

- Biểu quyết : ..........đồng ý, ...............không đồng ý......ý kiến khác.......... 

- Đ/c chủ trì giới thiệu danh sách ban bầu cử : ........................... 

Biểu quyết thông qua danh sách ban bầu cử gồm : .... đ/c 

- Biểu quyế :..........đồng ý...............không đồng ý............ý kiến khác....... 

- Ban bầu cử làm việc 

- Kết quả bầu cử chức danh Bí thư chi đoàn: 

- Đ/c.......................đạt............phiếu 

- Đ/c.......................đạt............phiếu 

- Công bố chức danh Bí thư mới. 

2. Bầu chức danh Phó Bí thư: 

- Đ/c chủ trì nhường quyền điều khiển cho đ/c Bí thư mới chủ trì bầu cử phó Bí thư. 

- Theo thống nhất của Ban Chấp hành chi đoàn nhiệm kỳ ..., đ/c chủ trì giới thiệu 

đ/c .....ứng cử vào chức danh phó Bí thư chi đoàn. 

- Xin ý kiến tự ứng cử, đề cử...................................................... 

- Biểu quyết thông qua danh sách ứng cử viên chức danh Phó bí thư chi đoàn gồm ... 

đ/c 

- Biểu quyết : ..........đồng ý .......không đồng ý............ý kiến khác........ 

- Ban bầu cử làm việc 

- Kết quả bầu cử chức danh Phó Bí thư mới 

Hội nghị kết thúc vào lúc ..........giờ cùng ngày. 

 

     THƯ KÝ CHỦ TỌA 

               (Ký tên)    (Ký tên) 

 

 

              ĐOÀN TNCS HỒ CHÍ MINH  
MẪU

U 



ĐOÀN TRƯỜNG CAO ĐẲNG VIỄN ĐÔNG 

......, ngày ... tháng ... năm 20....... 

 

VĂN BẢN ĐỀ NGHỊ CÔNG NHẬN 

KẾT QUẢ ĐẠI HỘI CHI ĐOÀN VÀ HỘI NGHỊ LẦN I 

BAN CHẤP HÀNH CHI ĐOÀN 

NHIỆM KỲ............ 

 

Kính gửi: Ban Thường vụ Đoàn trường Cao đẳng Cao Đẳng Viễn Đông 

 

Đại hội chi đoàn ...............diễn ra ngày ..............hiện diện có..../..... đoàn viên được 

triệu tập, Đại hội đã biểu quyết thông qua báo cáo tổng kết hoạt động chi đoàn nhiệm kỳ 

... và phương hướng hoạt động chi đoàn nhiệm kỳ.....Đại hội đã bầu ra Ban Chấp hành 

chi đoàn nhiệm kỳ mới gồm ....đ/c. Tại Hội nghị lần I, Ban Chấp hành chi đoàn nhiệm kỳ 

... đã họp ngày ... và bầu ra các chức danh Bí thư và phó Bí thư chi đoàn. 

 

Ban chấp hành chi đoàn..... đề nghị Ban Thường Vụ Đoàn Trường Cao Đẳng Viễn 

Đông ra quyết định công nhận kết quả đại hội chi đoàn và hội nghị Ban Chấp hành lần 

I.... nhiệm kỳ ... gồm các đồng chí: 

1. Đ/c:................... Bí thư chi đoàn 

2. Đ/c:................... Phó Bí thư chi đoàn 

3. Đ/c:................... Ủy viên Ban Chấp hành. 

..................... 

  

 TM. BAN CHẤP HÀNH CHI ĐOÀN 

 BÍ THƯ 

 (Ký tên) 

 



MỘT SỐ GỢI Ý VỀ THỂ LỆ BẦU CỬ 

BAN CHẤP HÀNH 
(Tham khảo thêm Hướng dẫn thực hiện Điều lệ Đoàn) 

 

I. VỀ NGUYÊN TẮC VÀ ĐIỀU KIỆN TRÚNG CỬ: 
- Căn cứ vào kết quả biểu quyết của đại hội về: 

+ Số lượng được bầu là: .................................................đ/c 

+ Danh sách ứng cử viên là:............................................đ/c. 

- Việc bầu cử nhân sự Ban Chấp hành (đại biểu dự đại hội cấp trên)  phải được tiến 

hành bằng cách bỏ phiếu kín. 

- Khi bầu cử phải có một phần hai phiếu bầu (kể cả phiếu hợp lệ và không hợp lệ) tán 

thành thì người được bầu mới trúng cử. 

- Trong quá trình bầu cử, nếu bầu lần thứ nhất mà chưa đủ số lượgn định bầu; việc có 

tiếp tục bầu lần thứ hai hay không sẽ do đại hội quyết định. Nếu đại hội quyết định bầu lần 2 

mà vẫn không đủ số lượng thì không tiến hành bầu tiếp nữa. (Trường hợp bầu đại biể dự đại 

hội đoàn cấp trên phải báo cáo xin ý kiến của BCH Đoàn cấp trên). 

- Trường hợp số người được quá một phần hai số phiếu bầu nhiều hơn số lượng được bầu, thì 

chỉ lấy đủ số lượng và lấy từ người cao phiếu nhất trở xuống. 

- Trường hợp số cuối cùng của số lượng định bầu có hai người trở lên có số phiếu bằng 

nhau và đều quá nửa số phiếu bầu, thì phải tổ chức bầu lại trong số những người đó để chọn 

người có số phiếu cao hơn. Người trúng cử trong số đó phải có quá một phần hai số phiếu 

bầu. 
 

II. VỀ THỦ TỤC VÀ TRÌNH TỰ TIẾN HÀNH: 

a. Về phiếu bầu: 

- Phiếu bầu hợp lệ là phiếu do Ban tổ chức Đại hội phát hành. Phiếu được in sẵn danh 

sách bầu cử do Đại hội thông qua theo vần chữ cái A,B,C...., có...............của Ban Chấp hành. 

Phiếu bầu cử đủ số lượng định bầu (cụ thể là bầu ..... đồng chí); hoặc ít hơn số lượng định 

bầu (cụ thể là bầu ít hơn ..... đồng chí), nhưng không được bỏ hết tên người trong danh sách. 

- Phiếu không hợp lệ là phiếu không do Ban kiểm phiếu phát ra; không có dấu của Ban 

Chấp hành cấp triệu tập Đại hội; phiếu xóa giữa hai dòng chữ ghi học tên người trong phiếu 

không rõ bầu ai, để ai; phiếu bầu nhiều hơn số lượng định bầu; phiếu viết tên người ngoài 

danh sách bầu cử đã được Đại hội thông qua; phiếu có ký tên người bầu, đánh dấu ký hiệu 

riêng. 

b. Về cách bầu: 
- Đại biểu nhận phiếu bầu từ Ban kiểm phiếu Đại hội. 

- Căn cứ vào danh sách ứng cử viên đã được đại hội thông qua (bao gồm ... đồng chí) 

thì mỗi đại biểu được bầu chọn tối đa là ....đồng chí trên tổng số ứng cử viên. 

- Đại biểu tín nhiệm ai thì đánh dấu đồng ý người đó; không tín nhiệm ai thì đánh dấu 

không đồng ý, không đánh dấu giữa 2 ô hoặc bất cứ dấu hiệu nào khác. Tuyệt đối không 

được ký tên đại biểu hoặc ký hiệu riêng vào phiếu bầu. 

- Khi bầu xong, đại biểu tự bỏ phiếu của mình vào thùng phiếu được đặt tại vị trí quy 

định trong hội trường. 

- Đại biểu bầu xong phải chờ nghe kết quả kiểm phiếu. 
 

 

 

 

 

 

 

 



 
M u: Phi u   u  CH chi đoàn   

 

PHIẾU BẦU BCH CHI ĐOÀN 

……………………….. 

Nhiệm kỳ: 20…. - 20….. 

 

 1………………………….. 

 2………………………….. 

 3………………………….. 

 4………………………….. 

 5………………………….. 

 

 PHIẾU BẦU BCH CHI ĐOÀN 

……………………….. 

Nhiệm kỳ: 20…. - 20….. 

 

 1………………………….. 

 2………………………….. 

 3………………………….. 

 4………………………….. 

 5………………………….. 

   

PHIẾU BẦU BCH CHI ĐOÀN 

……………………….. 

Nhiệm kỳ: 20…. - 20….. 

 

 1………………………….. 

 2………………………….. 

 3………………………….. 

 4………………………….. 

 5………………………….. 

 

 PHIẾU BẦU BCH CHI ĐOÀN 

……………………….. 

Nhiệm kỳ: 20…. - 20….. 

 

 1………………………….. 

 2………………………….. 

 3………………………….. 

 4………………………….. 

 5………………………….. 

   

PHIẾU BẦU BCH CHI ĐOÀN 

……………………….. 

Nhiệm kỳ: 20…. - 20….. 

 

 1………………………….. 

 2………………………….. 

 3………………………….. 

 4………………………….. 

 5………………………….. 

 

 PHIẾU BẦU BCH CHI ĐOÀN 

……………………….. 

Nhiệm kỳ: 20…. - 20….. 

 

 1………………………….. 

 2………………………….. 

 3………………………….. 

 4………………………….. 

 5………………………….. 

 



  ÑOAØN TNCS HOÀ CHÍ MINH  

    ĐOÀN TRÖÔØNG CAO ÑAÚNG VIỄN ĐÔNG 

 CHI ÑOAØN………………………………………. 

 ______________    TP.Hoà Chí Minh, ngaøy      thaùng      naêm 2013 

THÖ TRIEÄU TAÄP 

BAN THÖÔØNG VUÏ CHI ÑOAØN QUYEÁT ÑÒNH TRIEÄU TAÄP 

Ñoàng chí: …………………………………………………………………………………………………………… 

Chi đoàn:………………………………………………………………………………………………………………….. 

ÑAÏI BIEÅU CHÍNH THÖÙC 

Döï Ñaïi hoäi Ñoaøn TNCS Hồ Chí Minh CHI ÑOAØN…………………………… 

 Nhieäm kyø 2012 – 2013 

 Thôøi gian: Töø …………… ñeán …………, ngaøy     thaùng      naêm 2012  

 Ñòa ñieåm:  

 Yeâu caàu:  

- Maëc aùo ñoaøn TN hoaëc ñoàng phuïc tröôøng 

- Coù maët ñuùng giôø ñeå ñieåm danh, nhaän taøi lieäu, ngoài ñuùng soá gheá  

- Chuaån bò yù kieán phaùt biểu. (ñaêng kyù tröôùc vôùi Thö kyù ñoaøn)        

Ghi chuù: Khoâng ñöôïc vaéng maët, nếu vắng mặt sẽ bị kỷ luật theo điều lệ đoaøn. 

 TM. BAN CHAÁP HAØNH CHI ÑOAØN    

 BÍ THÖ 

 (kyù vaø ghi roõ hoï teân) 
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Tp. Hồ Chí Minh, ngày …… tháng ………… năm 2013 

DANH SÁCH TRÍCH NGANG 

 BAN CHẤP HÀNH CHI ĐOÀN ………………………………… 

 Kèm theo văn  ản đề nghị công nhận k t qủa đại hội Chi đoàn và hội nghị l n I  an chấp hành chi đoàn…………………………. 

NHIỆM KỲ............ 
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TM. BCH CHI ĐOÀN……………… 
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NGHỊ QUYẾT 
ĐẠI HỘI ĐOÀN TNCS HỒ CHÍ MINH NHIỆM KỲ ……………….. 

 

Hôm nay, vào lúc …………..ngày …. tháng ….. năm 2013, Đại hội Đoàn TNCS Hồ Chí 

Minh Chi đoàn …………., sau gần ….. giờ làm việc nghiêm túc, khẩn trương và đầy tinh thần 

trách nhiệm đã hoàn thành nội dung đề ra. 

Đại hội đã vinh dự đón tiếp các quý vị đại biểu: 

1. Về phía Lãnh đạo Trung tâm: 

- …………………………………………………………… 

- …………………………………………………………… 

- ……………………………………………………………  

2. Về phía Đoàn cấp trên 

  - Đ/c ………………………………………………………. 

   - Đ/c ………………………………………………………. 

 3. Về phía chi đoàn bạn: 

- …………………………………………………………….. 

4. Gần ……. đại biểu đoàn viên Chi đoàn …..  

Sau khi nghe báo cáo phương hướng, nhiệm vụ công tác Đoàn nhiệm kỳ 2012-2013; Đại 

hội được lắng nghe ý kiến phát biểu chỉ đạo của …………………………… ……… … ….. … 

………… ………………………………….. và các ý kiến của đại biểu dự Đại hội.  

Đại hội Đoàn TNCS Hồ Chí Minh Chi đoàn …….. 

QUYẾT NGHỊ 

1. Tán thành báo cáo phương hướng, nhiệm vụ công tác Đoàn và phong trào thanh niên 

nhiệm kỳ 2010– 2011do đồng chí …………………………. – UV BCH Lâm thời Chi 

Đoàn trình bày trước Đại hội. 

2. Tiếp thu, lĩnh hội ý kiến chỉ đạo của: 

- …………………………………………………………… 

- …………………………………………………………… 

- …………………………………………………………… 

- …………………………………………………………… 

và các ý kiến của đại biểu để bổ sung vào phương hướng, nhiệm vụ và chỉ đạo 

thực hiện công tác Đoàn và phong trào thanh niên nhiệm kỳ 2012– 2013.  

3. Đại hội bầu ra ……. đồng chí đủ tiêu chuẩn vào BCH Chi Đoàn 2012-2013 

4. Giao cho BCH nhiệm kỳ 2012-2013 căn cứ Nghị quyết Đại hội, xây dựng các 

chương trình, kế hoạch và tổ chức thực hiện thắng lợi Nghị quyết Đại hội. 

5. Đại hội kêu gọi toàn thể đoàn viên thanh niên trong Chi đoàn nêu cao tinh thần trách 

nhiệm vì sự phát triển của Chi Đoàn nói riêng và Đoàn trường nói chung, quyết tâm 

thực hiện thắng lợi nghị quyết Đại hội Đoàn TNCS Hồ Chí Minh Chi đoàn nhiệm kỳ 

2012- 2013 

 

T/M ĐOÀN CHỦ TỊCH    T/M ĐOÀN THƯ KÝ 

 

Mẫu Nghị quyết Đại hội Chi đoàn 


