
Hướng dẫn sử dụng mail Vido 
Bước 1: Đăng nhập 
-Nhập địa chỉ: http://mail.vido.edu.vn -Nhập tên người dùng : các bạn nhập theo cấu trúc: 
tên+họ+lót 
 Ví dụ: bạn tên: Nguyễn Văn A, theo cấu trúc sẽ là: anguyenvan  
 Lưu ý: không yêu cầu chữ hoa hay chữ thường 
-Nhập mật khẩu: 
 Mật khẩu mặc định sẽ là: 123456 
 Nếu bạn đã đổi mật khẩu thì nhập mật khẩu đã đổi vào 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Lưu ý: nếu mail bạn là mail mới chưa active hệ thống sẽ yêu cầu bạn nhập lại mật khẩu 
và kèm theo chuỗi ký tự. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Bước 2: Soạn thư 
Sau khi đã vào được mail các bạn chọn Soạn thư. 
-Tới: nhập địa chỉ mail mà bạn muốn gửi tới (có thể gửi cho chính mình) 
 Lưu ý: phải nhập chính xác địa chỉ muốn gửi, có thể gửi đến các domain khác vi 
dụ như: xxx@yahoo.com, xxx@gmail.com, …. 
-Chủ đề: có hoặc không có cũng được. 
-Đính kèm file: chức năng này giúp các bạn có thể gửi kèm các file word, excel, file 
nén… 
-Phần văn bản: có hoặc không có cũng được.  
Tiếp theo nhấn gửi. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Bước 3: Đổi mật khẩu 
Nếu muốn đổi mật khẩu các bạn click vào cài đặt nằm góc trên bên phải màn hình. Tiếp 
theo chọn tab Tài khoản và click vào Cài đặt tài khoản Google 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Sau khi vào được trang Google App các bạn nhập các thông tin yêu cầu rồi click vào nút 
đổi mật khẩu. Sau đó bạn log off và đăng nhập lại thử mật khẩu mới. 
 

 
 
 
Các bạn có thắc mắc gì thì liên hệ qua mail vudinh@vido.edu.vn 


